
ZARZĄDZENIE NR 110.2024 

WÓJTA GMINY MIŃSK MAZOWIECKI 

z dnia 4 grudnia 2024 r. 

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej w Urzędzie Gminy Mińsk Mazowiecki 

Na podstawie art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 29 września 1994 roku o rachunkowości (t.j. Dz. U. z 

2023 r., poz. 120 z późn. zm.) zarządza się, co następuje: 

§ 1. Przeprowadzić inwentaryzację niżej wymienionych składników aktywów i pasywów będących 

w ewidencji Urzędu Gminy Mińsk Mazowiecki według stanu na dzień 31 grudnia 2023 r. 

§ 2. 1. Inwentaryzację należy przeprowadzić: 

1) w drodze spisu z natury na dzień 31 grudnia 2024 r. w zakresie: 

a. środków pieniężnych w kasie, 

b. druków ścisłego zarachowania, 

c. składników majątku ujętych na koncie bilansowym 310 „Materiały", 

2) w drodze potwierdzenia sald na dzień 31 grudnia 2024 r. w zakresie: 

a. należności, z wyjątkiem należności spornych wątpliwych, publicznoprawnych, należności od 

pracowników i osób nieprowadzących ksiąg rachunkowych, 

b. środków zgromadzonych na rachunkach bankowych, 

3) w drodze weryfikacji sald na dzień 31 grudnia 2024 r. w zakresie: 

a. wartości niematerialnych i prawnych, 

b. należności spornych wątpliwych, publicznoprawnych, należności od pracowników i osób 

nieprowadzących ksiąg rachunkowych, 

2. Należy ustalić przyczyny powstania różnic inwentaryzacyjnych. 

3. Należy postawić i umotywować wnioski co do sposobu rozliczenia różnic inwentaryzacyjnych. 

§ 3. Wszystkie czynności inwentaryzacyjne winny zostać zakończone do dnia 15 stycznia 2025 

roku. 

§ 4. 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej wyznaczam Komisję Inwentaryzacyjną 

w składzie: 

1) Kamila Andrasik - Przewodnicząca Komisji, 

2) Daniel Reda - Członek Komisji, 

3) Justyna Młot - Członek Komisji 



4) Ewa Żelazna - Członek Komisji 

5) Arkadiusz Nowak- Członek Komisji, 

2. Powołuję zespół spisowy do spisania składników wymienionych w§ 2 pkt 1 w składzie: 

1) Kamila Andrasik- Przewodnicząca, 

2) Daniel Reda - Członek, 

3. Powołuję osoby do weryfikacji oraz potwierdzenia sald składników wymienionych w§ 2 pkt 2 i 3 w 

składzie: 

1) Justyna Młot - Przewodnicząca, 

2) Ewa Żelazna - Członek 

3) Arkadiusz Nowak - Członek. 

§ 5. Sprawozdanie z przeprowadzonej inwentaryzacji wraz z wykazem różnic inwentaryzacyjnych 

sporządzonym przez głównego księgowego i arkuszami spisów z natury należy przedłożyć Wójtowi 

Gminy do dnia 31 stycznia 2025 roku. 

§ 6. Odpowiedzialnym za wykonanie zarządzenia czyni się Przewodniczącego Komisji 

Inwentaryzacyjnej. 

§ 7. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

~ 
A~z Piechoski 


