ZARZADZENIE NR 110.2024
WOITA GMINY MINSK MAZOWIECKI

z dnia 4 grudnia 2024 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej w Urzedzie Gminy Minsk Mazowiecki

Na podstawie art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z
2023 r., poz. 120 z pdin. zm.) zarzgdza sie, co nastepuje:
§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje nizej wymienionych sktadnikéw aktywoéw i pasywow bedgcych
w ewidencji Urzedu Gminy Minsk Mazowiecki wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2023 r.
§ 2. 1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzié:
1) w drodze spisu z natury na dzien 31 grudnia 2024 r. w zakresie:
a. srodkéw pienieznych w kasie,
b. drukow scistego zarachowania,
c. sktadnikéw majatku ujetych na koncie bilansowym 310 ,,Materiaty”,
2) w drodze potwierdzenia sald na dzier 31 grudnia 2024 r. w zakresie:
a. naleznosci, z wyjatkiem naleznosci spornych watpliwych, publicznoprawnych, naleznosci od
pracownikdw i oséb nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
b. $rodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych,
3) w drodze weryfikacji sald na dzieft 31 grudnia 2024 r. w zakresie:
a. wartosci niematerialnych i prawnych,
b. naleznosci spornych watpliwych, publicznoprawnych, naleznosci od pracownikéw i oséb
nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
2. Nalezy ustali¢ przyczyny powstania roznic inwentaryzacyjnych.
3. Nalezy postawi¢ i umotywowaé wnioski co do sposobu rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych.
§ 3. Wszystkie czynnosci inwentaryzacyjne winny zosta¢ zakoriczone do dnia 15 stycznia 2025
roku.
§ 4. 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej wyznaczam Komisje Inwentaryzacyjna
w sktadzie:
1) Kamila Andrasik — Przewodniczgca Komisji,
2) Daniel Reda — Cztonek Komisji,

3) Justyna Miot — Cztonek Komisji




4) Ewa Zelazna — Cztonek Komisji

5) Arkadiusz Nowak — Cztonek Komisji,

2. Powotuje zespot spisowy do spisania sktadnikéw wymienionych w § 2 pkt 1 w sktadzie:

1) Kamila Andrasik — Przewodniczaca,

2) Daniel Reda — Cztonek,

3. Powotuje osoby do weryfikacji oraz potwierdzenia sald sktadnikéw wymienionychw § 2 pkt 2i3 w
sktadzie:

1) Justyna Mtot — Przewodniczaca,

2) Ewa Zelazna — Cztonek

3) Arkadiusz Nowak - Cztonek.

§ 5. Sprawozdanie z przeprowadzonej inwentaryzacji wraz z wykazem réznic inwentaryzacyjnych
sporzadzonym przez giéwnego ksiegowego i arkuszami spisdw z natury nalezy przedtozyé Wéjtowi
Gminy do dnia 31 stycznia 2025 roku.

§ 6. Odpowiedzialnym za wykonanie zarzadzenia czyni sie Przewodniczgcego Komisji
Inwentaryzacyjnej.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




