
ZARZĄDZENIE Nr 83.2024 
WÓJTA GMINY MIŃSK MAZOWIECKI 

z dnia 12 września 2024 r. 

w sprawie opracowania materiałów planistycznych do projektu uchwały budżetowej 
Gminy Mińsk Mazowiecki na rok 2025 i opracowania informacji o stanie mienia 

komunalnego 

Na podstawie art. 30 ust 1, art. 33 ust. 1,3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie 
gminnym (Dz.U. 2024 poz. 609 ze zm.), oraz Uchwały nr LXIV.606.2024 Rady Gminy Mińsk 
Mazowiecki z dnia 14 marca 2024r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwały 
budżetowej Gminy Mińsk Mazowiecki oraz Uchwały Nr 9.220.2024 Kolegium Regionalnej 
Izby Obrachunkowej w Warszawie z dnia 9 kwietnia 2024 r. w sprawie orzeczenia 
nieważności w części uchwały Nr LXIV.606.2024 Rady Gminy Mińsk Mazowiecki z dnia 14 
marca 2024 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwały budżetowej Gminy Mińsk 
Mazowiecki 

zarządzam, co następuje 

§ 1. Kierownicy/dyrektorzy jednostek organizacyjnych, dyrektorzy instytucji kultury, 
kierownicy referatów oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach Urzędu Gminy, zwani 
dalej „dysponentami" opracują plany rzeczowe i finansowe zadań oraz materiały 
planistyczne do projektu budżetu na zasadach określonych w niniejszym zarządzeniu. 

§ 2. Materiały planistyczne do projektu uchwały budżetowej na 2025 r. należy opracować 
zgodnie z zasadami ustalonymi w Uchwale nr LXIV.606.2024 Rady Gminy Mińsk Mazowiecki 
z dnia 14 marca2024 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwały budżetowej Gminy 
Mińsk Mazowiecki oraz Uchwały Nr 9.220.2024 Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w 
Warszawie z dnia 9 kwietnia 2024 r. w sprawie orzeczenia nieważności w części uchwały Nr 
LXIV.606.2024 Rady Gminy Mińsk Mazowiecki z dnia 14 marca 2024 r. w sprawie trybu prac 
nad projektem uchwały budżetowej Gminy Mińsk Mazowiecki 

1. Ustawą z dnia 27 sierpnia 2009 r. roku o finansach publicznych (Dz. U. z :wn r. poz. 
1270 ze zm.). 

2. Rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu 
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budżetowych i samorządowych 
zakładów budżetowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1718). 

3. Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegółowej 
klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków 
pochodzących ze źródeł zagranicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 513 z późn. zm.). 

4. Obowiązującymi uchwałami Rady Gminy Mińsk Mazowiecki mającymi wpływ 
na budżet Gminy. 

5. Warunkami porozumień i umów zawartych przez Gminę Mińsk Mazowiecki z innymi 
podmiotami. 



przypadku aktualizacji danych na stronie https://www.gov.pl/web/premier/projekt 
ustawy-budzetowej-na-rok-20218 należy zastosować wskaźniki podane przez MF. 

9. Wydatki na dodatkowe wynagrodzenie roczne należy określić w wysokości 8,5% 
przewidywanego wykonania wydatków na wynagrodzenia osobowe w 2024 r. 

10. Należy zaplanować wzrost wydatków wynikających z podwyższenia minimalnego 
wynagrodzenia za prace w 2025 r. : 

► od 1 stycznia 2025 r. minimalne wynagrodzenie za pracę w wysokości 4 666,00 zł; 

► od 1 stycznia 2025 r. minimalną stawkę godzinową w wysokości 30,50 zł. 

11. Wpłaty na Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych projektuje się 
w oparciu o ustawę z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowej 
i społecznej oraz zatrudnieniu osób niepełnosprawnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 44}. 

§ 4. 1. Szacowanie dochodów opierać się powinno na zasadach ostrożnościowych 
i gruntownie uzasadnionych. 

2. W zakresie prognozowania dochodów należy dokonać szczegółowego podziału źródeł 
dochodów i uzasadnić wymiernie każdy ich składnik, podając ich źródło. 

3. Dochody z podatków i opłat lokalnych planowane winny być na poziomie dochodów 
z 2024 roku z uwzględnieniem, w szczególności zmian w wysokości stawek 
podatkowych, wzrostu i zmniejszenia ilości podatników, skutków udzielonych ulg 
oraz zmian wynikających z obowiązujących ustaw podatkowych. 

4. Planując dochody ze sprzedaży mienia komunalnego należy sporządzić dokładny 
wykaz składników mienia proponowanych do sprzedaży i ich wstępną wycenę - 
zgodnie z kwotą zamieszczoną w planie dochodów. 

5. Planowane udziały w podatkach stanowiących dochód państwa tzn. podatek 
dochodowy osób fizycznych i prawnych do budżetu na 2025 roku przyjmuje się w 
wysokości wskazanej przez Ministerstwo Finansów, 

6. Wpływy od jednostek budżetowych przyjmuje się na poziomie wykonania w 2024 r., 
po uwzględnieniu zmian organizacyjnych. 

7. Pozostałe dochody - odsetki od lokat bankowych na rok 2025 r. planuje się 
w wysokości przewidywanego wykonania 2024 roku. 

8. Subwencje i dotacje do budżetu na 2025 r. przyjmuje się w wysokości podanych przez 
właściwe organy. 

§5.1.Kalkulację wydatków należy sporządzić w sposób racjonalny i celowy z 
uwzględnieniem w pierwszej kolejności zadań obligatoryjnych, zleconych, 
kontynuowanych i wynikających z umów. Zadania dodatkowe należy uszeregować wg 
priorytetów do ewentualnego wprowadzenia do projektu uchwały budżetowej. 

2. Wydatki inwestycyjne należy sporządzić w sposób racjonalny i celowy ze wskazaniem 
źródeł finasowania. 

3. Należy dążyć do pozyskiwania dodatkowych środków finansowych z budżetu państwa, 
z funduszy celowych oraz innych źródeł pozabudżetowych na zadania własne Gminy 
i inwestycje. 
4. Pierwszeństwo w zabezpieczeniu finansowania wydatków inwestycyjnych mają 
zadania przewidziane do zakończenia w 2024 roku oraz kontynuowane z lat ubiegłych 
ujęte w Wieloletniej Prognozie Finansowej Gminy Mińsk Mazowiecki na lata 2024-2032. 



§ 7. Referaty odpowiadające za przygotowane materiały w zakresie: 
1. Określenia założeń społeczno-gospodarczych Gminy Mińsk Mazowiecki na 2025 r. - 

Referat Budżetu i Finansów. 
2. Wydatków inwestycyjnych - Referat Inwestycji. 
3. Mienia komunalnego - Referat Inwestycji. 

§ 8. Ostateczną wersję materiałów planistycznych w formie papierowej i elektronicznej 
(SIGMA - składają jednostki podległe), obejmującą merytoryczn ie wszystkie zadania 
realizowane przez referaty i podległe jednostki, po zaopiniowaniu Wójta lub Zastępcę Wójta 
należy złożyć Skarbnikowi Gminy do dnia 14 października 2024 r. 
Projekty planów finansowych w wersji papierowej i elektronicznej musza być ze sobą 
zgodne. 

§ 9. Nadzór nad wykonywaniem zarządzenia powierzam kierownikom referatów, 
dyrektorom, kierownikom jednostek podległych, skarbnikowi i sekretarzowi gminy. 

§ 10.Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

Wójt Gm i l)_'f-_M ińsk, ----·· 


