STRUKTURA ORGANIZACYJNA
URZĘDU GMINY MIŃSK MAZOWIECKI
1. Wójt Gminy – Sylwester Wacław Dąbrowski.
2. Zastępca Wójta Gminy – Lech Sędek
3. Skarbnik Gminy – Anna Kosobudzka
I.
Referat organizacyjny
1) Kierownik Referatu Organizacyjnego – Wanda Wąsowska - załatwianie spraw z zakresu: organizacji pracy Urzędu oraz sprawy kadrowe pracowników Urzędu i kierowników jednostek organizacyjnych gminy.
2) Inspektor ds. organizacyjnych, wojskowych, kultury i zdrowia – Teresa Okrzeja - załatwianie spraw z zakresu: organizacji pracy Urzędu, wojskowych (rejestracja przedpoborowych, pobór), kultury, kultury fizycznej i zdrowia.
3) Inspektor ds. ewidencji ludności, dowodów osobistych i spraw społecznych – Jadwiga Cieciera.
4) Podinspektor ds. ewidencji ludności, dowodów osobistych i spraw społecznych - Maria Abramowska - załatwianie spraw z zakresu: ewidencji ludności (wymeldowanie, zameldowanie), dowodów osobistych - (wyrobienie dowodu po raz pierwszy, wymiana dowodu), spraw społecznych (zgromadzenia, zbiórki publicznej).
5) Inspektor ds. działalności gospodarczej, alkoholowych i rolnictwa – Maria Kamińska - załatwianie spraw z zakresu: ewidencji działalności gospodarczej (zgłoszenia do ewidencji oraz zgłoszenia w sprawie likwidacji działalności gospodarczej), obsługi Komisji ds. Rozwiązywania Problemów Alkoholowych oraz rolnictwa.
6) Inspektor ds. obrony cywilnej, ochrony przeciwpożarowej i spraw gospodarczych – Józef Mazowiecki - załatwianie spraw z zakresu: ochrony ludności, ochrony przeciwpożarowej oraz prowadzenie spraw przeciwpożarowych i gospodarczych w Urzędzie Gminy.
7) Podinspektor ds. obsługi organów Gminy – Teresa Mrozik - załatwianie spraw w zakresie: obsługi Rady Gminy, Wójta Gminy.
8) Stanowiska ds. pomocniczych i obsługi – Kamila Szubińska, Jolanta Milewska, Urszula Westwalewicz.
9) Referent ds. obsługi prawno - administracyjnej – Przemysław Wójcicki - obsługa administracyjna Radcy Prawnego oraz obsługa prawna Urzędu Gminy.
II. Referat Budżetu i Finansów.
1) Kierownik Referatu Budżetu i Finansów - Skarbnik Gminy – Główny Księgowy Budżetu – Anna Kosobudzka
2) Inspektor ds. księgowości budżetowej pełniący obowiązki Zastępcy Skarbnika – Joanna Kubicka
3) Inspektor ds. księgowości budżetowej – Anna Kowalska
4) Inspektor ds. księgowości podatkowej – Anna Banaszek - załatwianie spraw z zakresu: postępowania zmierzającego do przymusowego ściągnięcia należności wystawienie upomnień dla zalęgających w zobowiązaniach oraz niezwłoczne kierowanie tytułów do egzekucji, wydawania zaświadczeń o zaleganiu i niezaleganiu w podatkach i innych opłatach i lokalnych.
5) Podinspektor ds. księgowości podatkowej – Barbara Dziedzic - Szopa.
6) Inspektor ds. wymiaru zobowiązań – Maria Służek.
7) Inspektor ds. wymiaru zobowiązań – Ewa Suda - załatwianie spraw z zakresu ustalenia wysokości podatków i opłat lokalnych, ich pobór oraz prowadzenie dokumentacji ewidencyjno- wymiarowej podatków i opłat.
8) Inspektor ds. finansowo- kasowych Kazimiera Petrus – załatwianie spraw z zakresu: obsługi kasowej, sprzedaży znaków skarbowych, przyjmowanie wpłat, dokonywanie wypłat.
III. Referat Inwestycyjny.
1) Kierownik Referatu Inwestycyjnego – Wincenty Jan Bartnicki - załatwianie spraw z zakresu: działań inwestycyjno - remontowych na terenie gminy Mińsk Mazowiecki.
2) Inspektor ds. inwestycyjnych – Lilla Przybysz Czerniewska.
3) Podinspektor ds. inwestycyjnych – Agnieszka Dębińska – załatwianie spraw dotyczących: przygotowania, planowania i prowadzenia inwestycji w zakresie wodociągowania, gazyfikacji, telefonizacji, oświaty, kultury, zdrowia, administracji samorządowej oraz innych z zakresu gospodarki gminnej.
4) Inspektor ds. budowy i modernizacji dróg gminnych – Jacek Biaduń - załatwianie spraw dotyczących: przygotowanie, planowanie i prowadzenie inwestycji w zakresie budowy, modernizacji, utrzymania i ochrony dróg gminnych.
5) Inspektor ds. budownictwa, planowania przestrzennego i gminnej gospodarki mieszkaniowej – Ksenia Wąsowska - załatwianie spraw związanych z planem zagospodarowania przestrzennego gminy oraz gospodarowaniem zasobem mieszkaniowym na terenie gminy.
6) Inspektor ds. gospodarki gruntami – Janina Chachnowska – załatwianie spraw w zakresie: gospodarowanie gruntami stanowiącymi mienie gminne, w tym ustalanie ceny za grunty, budynki, lokale i urządzenia, czynności związane ze sprzedażą, przekazywanie w użytkowanie wieczyste, dzierżawę lub najem gruntów gminnych.
7) Inspektor ds. geodezji oraz rozgraniczanie i scalanie nieruchomości – Jerzy Książek - załatwianie spraw w zakresie: opracowania geodezyjnego i projektowego dla utworzonych zasobów gruntów przed przystąpieniem do ich zabudowy oraz projektów podziałów nieruchomości, dokonywania rozgraniczeń nieruchomości.
8) Podinspektor ds. gospodarki wodnej, gospodarki odpadami i ochrony środowiska – Agnieszka Tarczyńska - załatwianie spraw z zakresu gospodarki wodnej, gospodarki odpadami tj. ustalanie zasad i kontrola nad utrzymaniem czystości i porządku na terenie gminy jak również ochrony środowiska i ochrony przyrody.
IV.
Samodzielne stanowiska pracy.
1) Pełnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych – Albert Woźnica - załatwianie spraw z zakresu ochrony informacji niejawnych oraz danych osobowych.
2) Radca prawny – Alicja Ziemicka - obsługa prawna Urzędu Gminy.
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